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KOZIGALLAS

Budajendi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budajendi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal

Onkormanyzati referens
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2093 Budajené, F6 utca 1-3.
Ellatandé feladatok:

Képvisel6-testiileti el6terjesztések el6készitésében valé koézremiikodés, testlleti és
bizottsagi llések jegyzékonyveinek készitése, adminisztracidjaval kapcsolatos
feladatok ellatasa. KépviselG-testlilet és bizottsagok mikddéséhez kapcsolodo
feladatok ellatdsa. Az 6nkormanyzati rendezvények kozvetlen polgarmesteri dontést
igénylé feladatainak ellatdsa. Az O©nkormanyzat tajékoztaté lapja, a "Kisbirg"
szerkesztésében valdé kdzremikodés, Az dnkormanyzat honlapjanak karbantartasa a

rendszergazda kozremikodésével.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Képvisel6-testiilet, bizottsagok mikddéséhez, és a polgarmester dontéseihez
kapcsolodd tevékenységek. Az Onkorméanyzat tajékoztatdé lapja és honlapja
karbantartasahoz kapcsolodé tevékenységek.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) a(z)
valamint a Budajenéi Kézds Onkormanyzat hivatalban foglakoztatott koztisztvisel6k
szamara biztositott juttatasokrdl szold 1/2022.(11.10.) dnkormanyzati rendelet (brutto
400 ezer Ft. cafetéria és eltérités lehet6sége) rendelkezései az iranyadok. az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesséq,

« Buntetlen eléélet,

«  Kozépfoku képesités,

« Gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

. Fels6foku képesités, Fels6foku allamigazgatasi, igazsagugyi vagy human,
kulturalis szakképzettség. Kozigazgatasban (els6sorban &nkormanyzati
terlileten) szerzett tapasztalat - 1 év alatti szakmai tapasztalat. Felhasznaldi
szintl Informatikai rendszerismerett.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« -a87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet melléklete sz.fényképes 6néletrajz, iskolai
végzettségeket igazolé dokumentumok masolatai, 3 hénapnal nem régebbi
hatésagi erkodlcsi bizonyitvany vagy igazolds a megkérésérdl, hozzajarulod
nyilatkozatok: a palyazati anyagban foglalt szemelyes adatainak a
kezeléséhez, valamint hogy a dontéshozo és a véleményezdk megismerhetik,
nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tétel vallalasarél és Osszeférhetetlenségrol
(Kttv. 84-85.8)

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakoér a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 22.

A palyazatok benyujtasanak maédja: i

« Postai Gton, a palyazatnak a Budajendi Kdzés Onkormanyzati Hivatal cimere

torténé megkildésével (2093 Budajend, F6 utca 1-3. ). Keérjuk a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 2015/547-
1/2022 , valamint a munkakor megnevezését: Onkormanyzati referens.

« Elektronikus Gton Budai Istvan polgarmester részére a titkarsag@budajeno.hu
E-mail cimen keresztul

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2022. junius 23.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
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_+ Budajen6 Kozség (")nko_(ma'nyzat Honlapja - 2022. junius 6.
« Remetesz6l6s Kézség Onkormanyzat Honlapja - 2022. junius 6.
«  Tok Kdzség Onkormanyzat Honlapja - 2022. juanius 6.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.budajeno.hu honlapon
szerezhet. A kinevezéskor 3 hénap préobaidé kerll kikotésre.
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